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Resolucién firma conjunta

Numero: RESOC-2021-3361-GDEBA-DGCYE

LA PLATA, BUENOS AIRES
Jueves 21 de Octubre de 2021

Referencia: EX-2021-25567528-GDEBA-SDCADDGCYE

VISTO el EX-2021-25567528-GDEBA-SDCADDGCYE por el cual la Direccién Provincial de
Educacién Técnico Profesional solicita el tratamiento del Disefio Curricular correspondiente al
curso de Capacitacion Laboral: Habilidades Digitales, en el marco de la Ley de Educacion
Nacional N° 26206, la Ley de Educacion Técnico Profesional N° 26058, la Ley de Educacién de
la provincia de Buenos Aires N° 13688, las Resoluciones del Consejo Federal de Culturay
Educacion N° 13/07, 115/10 y 288/16; y acuerdos celebrados en ese ambito,y

CONSIDERANDO:

Que la Ley N° 26058 de Educacion Técnico Profesional refiere a la necesidad de alcanzar
mayores niveles de equidad, calidad, eficiencia y efectividad de la Educacion Técnico Profesional,
a través del fortalecimiento y mejora continua de las instituciones, y sus trayectorias formativas;

Que esta Ley define a la Formacion Profesional como “el conjunto de acciones cuyo propésito es
la formacion socio laboral para y en el trabajo, dirigida tanto a la adquisicion y mejora de las
cualificaciones como a la recualificacion de las/os trabajadoras/es, y que permite compatibilizar la
romocion social, profesional y personal con la productividad de la economia nacional, regional y
ocal. También incluye la especializacién y profundizacion de conocimientos y capacidades en los
niveles superiores de la educaciéon formal”. (Ley N° 26058, Titulo Il, Capitulo Ill, articulo17);

Que entre las trayectorias formativas y Cursos de la Formacién Profesional, la Resolucion N°
13/07 del Consejo Federal de Educaciéon diferencia los Trayectos de Formacién Profesional
Inicial, los Trayectos de Formacion Profesional Continua y los Cursos de Capacitacion Laboral,
gue otorgan sendas certificaciones;

Que dicha Resolucion sefala asimismo que: Corresponde certificados que acreditan la
terminacion de cursos de actualizacion, perfeccionamiento y especializacion profesional de
quienes han obtenido previamente un Certificado de Formacion Profesional Inicial. El nivel de
certificacién en estos casos, es el que corresponde a la Formacién Profesional Inicial;

Que la Resolucion N° 288/16 del Consejo Federal de Educacion establece las Orientaciones

criterios para el desarrollo de la Formacion Profesional continua y la Capacitacion laboral,
determinando que “Conceptualmente la Capacitacion Laboral se organiza en base al desarrollo de
los saberes que estan ligados a modos de organizar y realizar tareas, a las formas de operar con



medios de trabajo (Maquinas, equipos, herramientas) y tecnologias diversas, a la adquisicion de
habilidades y modos de hacer especifico de un puesto de trabajo o rol ocupacional particular.

Que en este sentido, se entiende por Capacitacion Laboral, a las acciones formativas orientados
al desarrollo de las capacidades de las personas para 3ue puedan adaptarse a las exigencias de
un puesto de trabajo particular. Sin tener como condicion un requerimiento particular de una
calificacion profesional previa.

Que las acciones formativas de Capacitacion Laboral no se basan en perfiles profesionales ni en
trayectorias educativas aprobadas por el Consejo Federal de Educacion, por esta condicién las
certificaciones de Capacitacion Laboral si bien son parte del ambito de la formacion profesional no
requieren la identificacion del nivel de certificacion de la propuesta formativa.” (Anexo:
5.Lgnealgnientos y criterios para el desarrollo de las propuestas formativasde Capacitacion
Laboral).

Que en el sector Informatica, las actuales condiciones de necesidad de los diversos entornos
socio productivos imprimen la necesidad de la adecuacién o creacion de nuevos roles
ocupacionalesen dicha éarea,;

Que estas actuales condiciones imponen la necesidad de considerar el acceso ala Formaciéon
Profesional de las/os trabajadoras/es del area de Informética. En este sentido, y dentro de los
procesos propios de los puestos de trabajo, el rol ocupacional del Habilidades Digitales se
enmarca en la capacitacion laboral. Trabajar con este rol ocupacional, que busca colaborar en la
determinacion y cumplimiento de medidas de seguridad de los diversos lugares de trabajo,
redunda en una formacion prioritaria al momento de hablar de Capacitacion Laboral,

Que el objetivo principal es formar trabajadoras/es capaces de prestar servicios profesionales,de
Habilidades Digitales, promoviendo y desarrollando condiciones y acciones para la adquisicion de
las capacidades profesionales implicitas en las funciones del rol ocupacional;

Que la Direccion Provincial de Educacion Tecnico Profesional y el Consejo Provincial de
Educacion y Trabajo (COPRET) estan de acuerdo con la presente propuesta;

Que el Consejo General de Cultura y Educacion aprobd la iniciativa en sesion de fecha 14 de
octubre de 2021 y aconseja el dictado del correspondiente acto resolutivo;

Que en uso de las facultades conferidas por el articulo 69, inciso e, de la Ley N° 13688, resulta
viable el dictado del pertinente acto resolutivo;

Por ello,

LA DIRECTORA GENERAL DE CULTURA Y EDUCACION

RESUELVE

ARTICULO 1°. Aprobar el Disefio Curricular del Curso de Formacion Profesional de Capacitacion
Laboral: certificacion “HABILIDADES DIGITALES” cuya fundamentacion, estructura, médulos y
certificaciébn, obran como Anexo IF-2021-25906287-GDEBA-DFPDGCYE, que forma parte
integrante de la presente Resolucién y consta de cinco (5) paginas.

ARTiCULO 2°. La presente resolucion serd refrendada por la Subsecretaria de Educacién de este
organismo.

ARTICULO 3°. Registrar esta resolucion en la Direccion de Coordinacion Administrativa. Notificar
al Consejo General de Cultura y Educacion. Comunicar a la Subsecretaria de Educacion, ala
Direccion de Inspeccion General, a la Direccion de Educacion de Gestion Privada, al Consejo
Provincial de Educacion y Trabajo, a la Direccion Provincial de Educacion Técnico Profesional, a
la Direccion de Formacion Profesional y a la Direccidén Provincial de Evaluacién y Planeamiento.
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Disefio Curricular de Capacitacion Laboral
Formacion Profesional

HABILIDADES DIGITALES

e |dentificacion del Rol Ocupacional: “Habilidades Digitales”

e Sector/es de actividad socio productiva: Informatica

e Denominacién del Rol Ocupacional: Habilidades Digitales

e Familia profesional: Informatica

e Denominacidn del certificado de referencia: Habilidades Digitales
e Tipo de certificacion: Certificado de Capacitacién Laboral

e Carga horaria: 60 hs reloj
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Presentacion: Los saberes tecnologicos actuales implican diferentes posibilidades y
desafios en las practicas educativas. La presente propuesta abre un espacio para la
integracion de las habilidades digitales e informaticas en los entornos de aprendizaje de la
Formacion Profesional. Con este objetivo es necesario desarrollar estrategias
contextualizadas que habiliten el abordaje de estos conocimientos ya su vez, posibilitan el
acceso y desarrollo de muchos otros, considerando el impacto de las Tecnologias de la
Informacion y la Comunicacion (TIC) en todos los aspectos del desarrollo social y
profesional.

Este curso se presenta como un ambito de trabajo para que las/los estudiantes exploren y
desarrollen capacidades asociadas a los saberes digitales.

Se propone para el desarrollo del curso la realizacién de practicas a través de las cuales
las/los estudiantes, a partir de la orientacion del docente, construyan gradualmente los
saberes de base para acceder y producir contenidos virtuales, manteniendo criterios criticos
respecto al manejo y validacion de la informacion y promoviendo el trabajo colaborativo en
la construccion del conocimiento. Estas practicas habilitaran para el desarrollo de una
ciudadania plena en la cultura digital que impregna cada uno espacios del mundo
socioproductivo y la vida cotidiana.

Las préacticas formativas sugeridas se relacionan con el desafio de realizar integraciones
efectivas de las TIC en la busqueda de informacién y produccion de contenidos individual y
colectivamente, enriqueciendo los procesos de enseflanza y aprendizaje.

Objetivos de aprendizaje:

e Operar en el uso de los dispositivos digitales adecuados ante los nuevos escenarios
ocupacionales, culturales y sociales.

e Conocer y utilizar los programas y aplicaciones mas difundidos para la busqueda,
seleccién y desarrollo de la informacion en los entornos virtuales.

o Utilizar de modo seguro y responsable la informacion digital a través de las nuevas
tecnologias de la informacién y la comunicacion.

PRACTICAS FORMATIVAS

BLOQUE DE CONTENIDOS PROFESIONALIZANTES

Se sugiere que se organicen a partir de
Equipamiento informético (Hardware): | los intereses/experiencias de las/los
aspectos relacionados con el uso y la | estudiantes a través de la elaboracion de
apropiacion de los dispositivos. algun proyecto y/o propuesta concreta que
comprenda las siguientes practicas:
Estados de un equipo digital: encendido,
apagado, suspendido, conexion de datos, | ldentificacion de los estados de los
wi-fi / Internet equipos.

IF-2021-25906287-GDEBA-DFPDGCY E
2

* BUENOS AIRES

pagina2 de5



GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

BUENOS AIRES

DIRECCION PROVINCIAL DE
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Componentes de los dispositivos:

Mouse, teclado, camara, micréfono,
parlantes, lapiz 6ptico. Cables de conexién
a dispositivos y redes incluyendo bluetooth.
Usos y cuidados de los componentes.
Dispositivos de almacenamiento externo.
Puertos fisicos de entrada y salida de
informacion USB, HDMI, SD

Aplicacion de operaciones de encendido,
apagado y/o reinicio de los dispositivos (PC
escritorio, tablet, netbook, notebook y/o
smartphone integrado)

Identificacibn y  aplicacion de los
principales dispositivos de entrada / salida
incorporados en el equipamiento.

Realizacién de la conexién y transferencia
de datos a través de distintos medios y
multiples dispositivos, distinguiendo los
gue requieren contrasefia de las que no.

Identificaciéon de los puertos fisicos de
entrada y salida de informacion, sus
funciones y modos desconexion 'y
desconexion segura.

Programas y aplicaciones: software mas
difundidos e incorporados en los
dispositivos con posibilidad de exploracion
y descarga de otros. Software de cddigo
abierto y libre vs Software propietario

Sistema operativo, administrador de tareas
y programas de aplicacién especificos.
Lectura iconica de tipos y funciones de
aplicacion y archivo. Aplicaciones para el
procesamiento de imagenes, videos,
audios y texto. Integracién en contenido
multimedial.

Formatos de archivo, nombres vy
extensiones. Almacenamiento: carpetas,
subcarpetas y accesos directos.

Herramientas para el trabajo colaborativo:
Drive, comentarios, sugerencias Yy
versiones.

Extensiones y propiedades de los archivos.
Contrasefias y niveles de intervencion,
derechos de uso y autor. Caracteristicas y
ventajas del software libre.

Produccioén interactiva, insercion de links,
hipervinculos, imagenes, archivos, o
cédigo QR.

Exploracion e identificacion de los
programas y aplicaciones que permiten
utilizar los principales

dispositivos de entrada

Utilizacion de los principales recursos
iconicos funcionales de los programas y
aplicaciones: funciones como cancelar,
adelante, atras, minimizar y cerrar.

Aplicacion de las funciones mas relevantes
en procesadores de texto-imagenes,
formatos, lectura y edicion, escritura,
visualizaciéon, recorte, copiado, pegado,
insercion, grabado de audio o video,
utilizacién de herramientas basicas.

Aplicacion y gestion del almacenamiento
interno de archivos y carpetas, empleando
criterios de ordenamiento y facilidad de
buasqueda.

BlUsqueda y apertura de producciones
propias u otros archivos desde accesos
directos o] carpetas rotuladas.
Recuperacion y producciéon de contenidos
digitales en diferentes formatos (imagenes,
audios y textos escritos)

Identificaciébn del formato de diferentes
producciones o contenidos a partir de la
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Formatos multimediales e interactivos

extension de los archivos y reconocimiento
de las aplicaciones con las que se
ejecutan.

Producciéon de un documento colaborativo
incorporando elementos interactivos.

Navegacion - Internet: interaccion
critica en entornos digitales en linea.

Navegadores y buscadores. Barra de
navegacion. Direccion URL. Lectura
iconica: funcién adelante y atras, nueva
pestafa, cerrar.
Criterios de
responsable.
Proceso de busqueda de informacion.
Motores y criterios de bulsqueda vy
recopilacién de la informacién. (Google
imégenes, Youtube, Wikimedia, Commons
entre otros).

navegacion segura Yy

Redes Sociales. Caracteristicas, uso y
aplicaciones.

Almacenamiento de direcciones Utiles y
sitios de interés habitual. Palabras clave.
Filtros por palabras, imagenes, formatos y
extensiones.

Navegacion e ingreso a sitios web
escribiendo una direccion URL corta en la
barra de navegacion.

Navegacion utilizando los principales
recursos iconicos propios de los entornos
en linea, desplazandose por una pagina o
aplicacion web utilizando los comandos
internos a través de botones o
hipervinculos.

Identificacién de los distintos motores de
bausqueda considerando ventajas Yy
desventajas, diferenciando las
particularidades de los dominios

Busqueda y seleccion de informacién bajo
un criterio  prestablecido utilizando
diferentes formatos para poder emplearlos
en producciones.

Creacién de un perfil y elaboracion de
publicaciones en redes sociales.

Buscadores de contenidos internos. | Recuperacion de sitios de interés visitados
Entornos en linea. Creacibn vy | empleando estrategias como el uso de
conservaciéon de claves, ventana de | favoritosy la organizacién de marcadores.

incégnito. Transferencia de archivos

Blogs, aulas  virtuales, tutoriales,
documentos compartidos. Fuentes de
informacién: URL dominios (com — edu —
gob - org,etc.), citas,mencion de autores.
Derechos de uso y fuentes de informacion

Transferencia de archivos a través de
Internet servicios para el almacenamiento
en linea One Drive, Google Drive y e-mail.

Identificacibn de entornos que exigen
registro de usuario de aquellos que no y
emplear estrategias para un uso seguro y
responsable.

Realizacion de transferencia de archivos a
través de Internet y un servicio para el
almacenamiento en linea, identificando
alcances y limites del proceso.

Chequeo de la informacién utilizando
criterios que permitan reconocer la fuente,
considerando los derechos de autor de
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contenidos incorporados y descargados
para producciones propias, distinguiendo
informacion / noticias falsas o engafiosas.

Navegacion posibilitados por la lectura
hipermedial como la de mapas interactivos,
y busqueda de informacién en entornos
virtuales como estrategia para la resolucién
de problemas.

Referencial de ingreso

e Las/los estudiantes deberan haber completado el nivel de la Educacion primaria,
acreditable a través de las certificaciones oficiales del sistema educativo nacional
(Ley N°26.206).

Modalidad de cursado

e Este curso puede dictarse en forma presencial o semipresencial (entrega de material
impreso). Las formas de evaluacion y el desarrollo de practicas formativas seran
desarrolladas segun la modalidad de dictado.

Entorno formativo para la virtualidad

e Equipamiento informético (PC o Notebooks con sistema operativo Windows 7, o
superior, GNU/Linux 6 Mac, Tablet o Smartphone).

e Conexion a Internet.

e Software y aplicaciones uso difundido

Entorno formativo para la presencialidad

e Equipamiento informético (PC o Notebooks con sistema operativo Windows 7, o
superior, GNU/Linux 6 Mac).
Conexién a Internet.

e Software y aplicaciones uso difundido
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